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„Mit meinen Kenntnissen  

in <hier Ihre Top-Kenntnisse eintragen>, möchte 

ich in Zukunft für Sie bei der <Musterfirma>  

meine Leistung einbringen.“ 

  



Max Mustermann – Musterstraße 1 – 12345 Musterstadt 
T: 0171/1234567 – E: max.mustermann@mustermann.de 

 

 
Musterfirma GmbH 

Frau H.R. Personal 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

 

<Ort>, den 19.10.2019 

 

 

Bewerbungsunterlagen Max Mustermann 

 

Sehr geehrte Frau Personal, 

 

wie telefonisch besprochen erhalten Sie heute meinen Kurzlebenslauf. 

 

Gerne möchte ich zukünftig meine Kenntnisse und Erfahrungen bei der <Musterfirma> einbringen. Durch meine 

Kenntnisse in <hier Ihre Top-Kenntnisse eintragen> und die dadurch erzielten Erfolge, wie z.B. <hier Erfolge 

aufzählen> möchte ich mich für eine Stelle ab <Eintrittsdatum> in Ihrem Unternehmen bewerben. 

 

Gerne überzeuge ich Sie in einem persönlichen Gespräch von meinen Kenntnissen und Fähigkeiten. 

 

Freundliche Grüße sendet 

 

 

Max Mustermann 

 



Max Mustermann – Musterstraße 1 – 12345 Musterstadt 
T: 0171/1234567 – E: max.mustermann@mustermann.de 

Kurze Vorstellung 

Hier steht eine kurze, persönliche und auch 

begeisternde Vorstellung zu Ihrer Person. Was 

begeistert Sie? Was zeichnet Sie aus? 

 

Persönliches 

Geburtsdatum  01.01.1980 in Musterstadt 

Familienstand  Ledig 

Staatsangehörigkeit Deutsch 

 

Berufliche Stationen 

Musterstelle 

Musterfirma GmbH in Musterstadt 

Dezember 2018 bis Heute 

 

Hier beschreiben Sie in kurzen Sätzen Ihre Tätigkeiten 

und v.a. Ihre erzielten Erfolge der letzten Jahre. 

 

Studium & Schule 

Musterstudium in Musterstadt 

März 2013 bis September 2018  

Abschlussnote: 1,0 

 

Allgemeine Hochschulreife in Musterstadt 

März 2009 bis September 2013  

Abschlussnote: 1,0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IT-Kenntnisse 

Java-Entwicklung Sehr gut 

AWS Cloud Hosting Sehr gut 

Springboot  Sehr gut 

 

Sprachkenntnisse 

Deutsch  Muttersprache 

Englisch  C2 

 

 

 

 

19.10.2019 

 

Max Mustermann 


