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Musterfirma GmbH 

Frau H.R. Personal 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

 

<Ort>, den 19.10.2019 

 

 

 

Bewerbung auf <ausgeschriebene Position> 

 

Sehr geehrte Frau Personal, 

 

über die Website <Stellenportal> bin ich auf Ihr Stellenangebot <Stellenbezeichnung> aufmerksam geworden. 

Hiermit möchte ich mich auf die ausgeschriebene Stelle bewerben. 

 

Durch mein Studium <Studiengang> an der <Musterhochschule> beschäftige ich mich bereits seit <Jahr nennen> 

mit <Themen benennen>. Als <Position> bei <Musterfirma> in <Musterstadt> bin ich verantwortlich für 

<Mustertätigkeiten>. In dieser Rolle berichte ich direkt an <Vorgesetzten benennen>. Durch die bereits erlangten 

Kenntnisse bin ich davon überzeugt, die Position als <Position benennen> zur vollsten Zufriedenheit erfüllen zu 

können. 

 

Meine große Einsatzbereitschaft, auch in turbulenten Phasen, z.B. in <Stresssituation>, sowie meine sorgfältige 

und effektive Arbeitsweise bei <Mustertätigkeit> sind für mich wichtige Bausteine, um die von meinen 

Vorgesetzten definierten Ziele erfüllen zu können. Durch die Bereitschaft ständig mein Wissen in den Bereichen 

<Bereiche aufzählen> auszubauen bringe ich wichtige Impulse im Team. Dadurch konnten wir gemeinsam, z.B. 

folgende Ziele erreichen: <erfolgreich erreichtes Ziel eines Projektes benennen>. 

 

Ich möchte meine Kenntnisse und Fähigkeiten zielführend in Ihrem Unternehmen einbringen, dabei weiterhin 

lernen und so wichtige Beiträge zum Unternehmenserfolg leisten zu können. 

 

Sehr gerne stehe ich für ein persönliches Vorstellungsgespräch zur Verfügung und freue mich über die Einladung. 

 

 

Freundliche Grüße sendet 

 

 

Max Mustermann 
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Persönliche Daten  

Geburtsdatum 01.01.1980 in Musterstadt 

Familienstand Ledig 

Staatsangehörigkeit Deutsch 

 

 

Berufliche Laufbahn  

Seit April 2019 Musterstelle 

Arbeitgeber GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt 

 

Kurze Beschreibung der wichtigsten Tätigkeiten und erzielten 

Erfolge, die im Rahmen der Stelle ausgeführt und erzielt wurden. 

 

April 2010 bis März 2019 Musterstelle 

Arbeitgeber GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt 

 

Kurze Beschreibung der wichtigsten Tätigkeiten und erzielten 

Erfolge, die im Rahmen der Stelle ausgeführt und erzielt wurden. 

 

Studium  

März 2007 – März 2010 Musterstudium mit Abschluss Musterabschluss 

Musteruniversität in 12345 Universitätsstadt 

Abschlussnote: 1,0 

 

Kurze Beschreibung der Studieninhalte und Abschlussarbeit. 

 

Schule  

März 2007 – März 2010 Wirtschaftsgymnasium, Allgemeine Hochschulreife 

Berufliches Schulzentrum in 12345 Musterstadt 

Abschlussnote: 1,0 

 

März 2001 – März 2007 Wirtschaftsgymnasium, Mittlere Reife 

Berufliches Schulzentrum in 12345 Musterstadt 

Abschlussnote: 1,0 
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März 2007 – März 2010 Grundschule 

Grundschule in 12345 Musterstadt 

 

 

Kenntnisse & Fähigkeiten  

IT & EDV-Kenntnisse Microsoft Office – sehr gute Anwenderkenntnisse 

Adobe Photoshop – gute Anwenderkenntnisse 

HTML & CSS – gute Anwenderkenntnisse 

PHP - Grundkenntnisse 

 

Sprachkenntnisse Deutsch, Muttersprache 

Englisch, C1 

Spanisch, B1 

 

Zertifikate & Weiterbildungen HTML und CSS für Einsteiger, 40 Stunden Kompaktkurs an der 

VHS Musterstadt 

 

 

Hobbys  

Bloggen Kurze Beschreibung der Aktivität. 

 

Sport Aktiver Fußballer der TSG Musterstadts 

Trainer der F-C Jugendmannschaften 

Kassenwart 

 

 

Musterstadt, 19.10.2019 

 

 

Max Mustermann 


