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Musterfirma GmbH
Frau H. R. Personal
Musterstraße 7
12345 Musterstadt


<Ort>, <Datum>


BEWERBUNG ALS <AUSGESCHRIEBENE POSITION>

[bookmark: _GoBack]Sehr geehrte Frau H.R. Personal,

über Ihre Webseite <Website nennen> bin ich auf den Werkstudentenjob im Bereich <Bereich nennen> aufmerksam geworden. Als Student des Fachbereiches <Fachbereich nennen> beschäftige ich mich bereits seit <Monat und Jahr nennen> mit denen in der Stelle ausgeschriebenen Themen, z.B. <Thema 1>, <Thema 2> und <Thema 3>.

Bereits im Grundstudium beschäftigte ich mich intensiv mit <Mustertätigkeit> und konnte auch im Projekt <Projekt benennen> bereits erste Erfahrungen sammeln. Für das Hauptstudium wählte ich die Vertiefung <Vertiefung>, die mir ebenfalls das notwendige Rüstzeug, um in der von Ihnen ausgeschriebenen Stelle bereits kurzfristig einen wertvollen Beitrag leisten zu können. Die strukturierte und vor allem auch sorgfältige Bearbeitung von <Themen> konnte ich also bereits während meines Studiums unter Beweis stellen.

Meine bisherigen praktischen und theoretischen Erfahrungen, die hohe Einsatzbereitschaft und auch die Kommunikationsstärke sind für mich wesentliche Grundlagen um in interdisziplinären Teams schnell eine zuverlässige und aber auch treibende Rolle einzunehmen. Selbstverständlich bin ich auch in der Lage mir weitere Themenfelder durch die strukturierte Bearbeitungsweise zu erschließen und mich auch so ständig weiterzuentwickeln. 

Gerne überzeuge ich Sie bei einem persönlichen Gespräch von meiner Person und Fähigkeiten.

Mit freundlichen Grüßen


Max Mustermann


Anlagen
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MAX MUSTERMANN

Foto

Geburtsdatum:		<Datum>
Familienstand:		<Familienstand>
Staatsangehörigkeit:	<Staatsangehörigkeit>

Profil:				<Kurzprofil in 1-2 kurzen Sätzen
				eintragen>




STUDIUM & SCHULE


06.2018 – Heute		<Musterhochschule> in <Musterstadt>

				<Studiengang>


02.2017 – 09.2017		<Schule> in <Musterstadt>
				Abschluss: <Abschluss eintragen>
Abschlussnote: <Note eintragen>

	
PRAKTISCHE ERFAHRUNGEN
				
			
07.2018 – 12.2018		<Musterfirma> in <Musterstadt>
				<Stelle/Tätigkeit>

01.2019 – 06.2019		Musterfirma> in <Musterstadt>
				<Stelle/Tätigkeit>

01.2019 –12.2019		Verein <Verein nennen>
				<Stelle/Tätigkeit, z.B. Schriftführer>


KENNTNISSE
				

Software-Kenntnisse:	Microsoft Office, Adobe Creative Suite

Sprach-Kenntnisse:		Englisch, fließend in Wort und Schrift
				Spanisch, fließend in Wort und Schrift

Interkulturelle Kompetenz:	Schriftführer im Integrations-Verein <Verein nennen>
				Auslandsaufenthalte


ZERTIFIKATE & AUSZEICHNUNGEN
				

Sprachen:			English, B1
				Spanisch, B1

Software			Anwenderkurs, CRM-Software
				Spanisch, fließend in Wort und Schrift

Sprach-Kenntnisse:		Englisch, fließend in Wort und Schrift
				Spanisch, fließend in Wort und Schrift



HOBBYS
				

Sport:				Fußball, Kapitän der 2. Mannschaft beim <Verein>

Reisen:			Reise mit umgebautem Bully: <Reisen aufzählen>



<Datum>


Max Mustermann

